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A. OBJET :
Cette procédure est de décrire 1’organisation mise en place pour gérer les sous-traitantes.

B. DOMAINE D’APPLICATION :
Cette procédure concerne gestion de toutes les sous-traitances

C.DESCRIPTION :
1 Définition :
Sous-traitance :
Relation économique par le quelle une entreprise demande a une autre entreprise assujetti de

réaliser une partie de production ou des composant nécessaires a sa production

Cette procédure est mise en place par le département HSE pour organiser la gestion des sous

2. Procédure de sélections sous-traitantes :

Cette procédure met en place les régles ou exigences pour la sélection sous-traitantes pouvant

travailler avec
Pour cela :

Un dépdt de candidature pour toutes les sociétés intéressées conditionnée par 1’offre

financiére et technique.

Le département HSE initie une correspondance avec un calendrier d’audit bien précis

pour toutes les sociétés présé€lectionnées selon le domaine d’activités de la sous-

traitance

Une classification de celle—ci est faite tenant compte de modalité de classification des

entreprises sous — traitants a savoir :

Zone rouge : toutes les entreprises dont les services presentent un risque Majeur
- toutes les entreprises dont les services présentent un risque Acceptable
Zone verte : toutes les entreprises dont les services présentent un risque Mineur
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Le HSE transmet les rapports des audits a la direction Générale pour une sélection définitive de la
société sous-traitante.

3-PROCESSUS DE SELECTION :

-Emission des appels
-Rappel des devis

-Présentation des sous-traitances
-Audit
-Transmission des rapports, -revue de sélection
4-Classification des sous sous-traitances

NO

Nom

Domaine d’activité Adresse Catégorie

5-Fiche d’audit :

Date d’audit :

Nom de ’auditeur :

Sous-traitant

Domaine d’activité

Adresse :

Couleur

Ne |

A JU[NA |

1-Politique et systéme général d’organisation sécurité et environnement

1 | Politique et engagement de la
Direction en HSE

2 | Objectifs HSE de votre entreprise

3 | Matrice des documents et donnés HSE
par entreprise

4 | Matrice veille et respect
reglementation HSE par entreprise de
document

5 | Statistique, Safety Aler Meeting,
Rapport

2-Ressources Humaines

Politique et engagement de la Direction en
Compétences de votre personnel :
Implication de tous les travailleurs en HSE

Hygiene Santé :
Plan de visite périodique, document

Formation HSE interne et externe par




entreprise

Procédure et ARO
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3- Assurance

1 | Evaluation Sanitaire

2 | Document assurance

4-Management avec les sous-traitants et d’autres sociétés

1 | Choix des sous-traitants

2 | Politique de prévention contre les
risques professionnels

5-Revue du plan HSE appliqué

1 | Reporting et correction des
anomalies

2 | Performances HSE

3 | Surveillance Permanente et Audit

Fiche de suivi des personnels sous-traitants
[Date:  Modules |

Nom | Prénoms | Qualification | M7 | M8 | M30 |M45 |M33 |M8 | M3l | M----




